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О внесении изменений в постановление администрации города Рязани от 03.12.2021        № 5234 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Рязани от 30.11.2010 № 5641 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Рязани и муниципальными казенными учреждениями города Рязани», постановлением администрации города Рязани от 20.05.2011 № 2182 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций)», руководствуясь статьями 39, 41 Устава муниципального образования - городской округ город Рязань, решением Рязанской городской Думы от 27.10.2025 № 247-IV «Об исполнении обязанностей главы администрации города Рязани», администрация города Рязани п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление администрации города Рязани от 03.12.2021 № 5234 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» следующие изменения:
1.1. Заголовок изложить в следующей редакции: 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности».
1.2. Пункт 1 постановления изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» согласно приложения к данному постановлению».
2. Внести изменения в приложение к постановлению администрации города Рязани 
от 03.12.2021 № 5234 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений об окончании строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» изменения, изложив его в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Управлению экономического развития администрации города Рязани          (Степанов М.А.) обеспечить размещение административного регламента на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
4. Управлению информационной политики и социальных коммуникаций аппарата администрации города Рязани (Жалыбина Т.В.) опубликовать настоящее постановление 
в газете «Рязанские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации города Рязани в сети Интернет www.admrzn.ru. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Д.Н. Лощинина.


И.о. главы администрации                                                                                     Б.В. Ясинский














Приложение
к Постановлению
администрации города Рязани
от ___________ 2025 г. №  ______


[bookmark: P30]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННЫХ 
ИЛИ РЕКОНСТРУИРОВАННЫХ ОБЪЕКТОВ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА ТРЕБОВАНИЯМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
О ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент определяет порядок, стандарт, сроки и последовательность действий предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» (далее – Административный регламент).
1.2. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в разделе 
I Приложения № 1 к Административному регламенту.

Круг заявителей

1.3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – Услуга), являются застройщики в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ), планирующие осуществлять строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, и иные лица согласно части 22 статьи 55 ГрК РФ (далее - Заявитель).
Интересы Заявителей могут представлять их уполномоченные представители 
на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее – УПЗ).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.4. Перечень идентификаторов категорий (признаков) Заявителей, по которым объединяются категории Заявителей, приведен в разделе II Приложения № 1 
к Административному регламенту.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

2.1. Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности (далее – Услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией города Рязани (далее - Уполномоченный орган). Структурным подразделением, непосредственно предоставляющим Услугу, является управление капитального строительства администрации города Рязани (далее – Управление) через отдел выдачи разрешений управления капитального строительства администрации города Рязани (далее – Отдел).

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления Услуги является: 
а) уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее - уведомление 
о соответствии);
б) уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее - уведомление 
о несоответствии).
2.4. Формы уведомления о соответствии и уведомления о несоответствии предусмотрены приложением № 6 и приложением № 7 к Приказу Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома».
2.5. Формирование реестровой записи не предусмотрено.
2.6. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) в форме документа на бумажном носителе (далее - БД) - МФЦ, Отдел, почтовая связь;
б) в форме электронного документа (далее – ЭД) - электронная почта, ЕПГУ, ГИСОГД.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.7. Максимальный срок предоставления Услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления Запроса в Управление.
Срок предоставления Услуги исчисляется без учета сроков передачи Запроса и Комплекта документов из МФЦ в Управление.
До истечения срока предоставления Услуги Заявитель вправе подать в МФЦ или Управление заявление в произвольной форме об оставлении без рассмотрения и возврате поданных для предоставления Услуги документов.




Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.8. Взимание платы за предоставление Услуги не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.9. В случае обращения Заявителя непосредственно в Управление или МФЦ время ожидания в очереди при подаче Запроса и при получении результата предоставления Услуги не должно превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.10. Запрос о предоставлении Услуги регистрируется:
при личном обращении в МФЦ - в день его подачи;
при поступлении в Управление до 16:00 рабочего дня - в день его поступления;
при поступлении в Управление после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий или праздничный день  - в следующий за ним рабочий день;
2.11. Срок регистрации Запроса не должен превышать 45 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на ЕПГУ.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.13. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.14. Для предоставления Услуги предусмотрено оформление технического плана объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, в соответствие 
с решением Рязанской городской Думы от 30.06.2011 № 158-I «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг».
2.15. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги: ЕПГУ, ГИСОГД, ПГС, МСЭД.
2.16. Результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если Заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Результат предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Отделе, в МФЦ в случае, если Заявителем в момент подачи запроса о предоставлении Услуги в Запросе было указанно данное лицо.
2.17. При получении результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся Заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся Заявителем.
В этом случае Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи Запроса указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
2.18. Прием Запроса и Комплекта документов, а также  выдача результата Услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между государственным бюджетным учреждением Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области», муниципальным казенным учреждением города Рязани «Центр сопровождения», муниципальным казенным учреждением «Управление по делам территории города Рязани».
Сотрудник МФЦ может принять решение об отказе в приеме Запроса и Комплекта документов, при наличии оснований, предусмотренных в разделе III Приложения № 1 к Административному регламенту.
Результат предоставления Услуги может быть выдан Заявителю (представителю заявителя) в МФЦ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, а также способы подачи запроса приведены в разделе IV Приложения № 1 
к Административному регламенту.
2.20. Форма Запроса и состав сведений, необходимых для предоставления Услуги, приведены в разделе V Приложения № 1 к Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

 2.21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Запроса 
и Комплекта документов, исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги приведен в разделе 
III Приложения № 1 к Административному регламенту.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры:
1) приём Запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги; 
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения;
5) предоставление результата Услуги.

Приём запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2. Форма Запроса, состав сведений и перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанного Запроса и документов приведены в разделах IV, V Приложения № 1 к Административному регламенту.
3.3. Установление личности Заявителя (представителя Заявителя) осуществляется должностными лицами МФЦ и Отдела, ответственными за прием документов, следующими  способами;
- посредством предъявления документа, удостоверяющего личность, доверенности на осуществление полномочий, при подаче Запроса в ходе личного приема в МФЦ или Управлении;
- посредством авторизации при подтверждении учетной записи в ЕСИА при направлении Запроса в электронном виде посредством ЕПГУ, ГИСОГД.
3.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, приведены в разделе III Приложения № 1 к Административному регламенту.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.5. Основанием для направления информационных межведомственных запросов для получения информации, необходимой для предоставления Услуги, является регистрация Запроса.
3.6. Направление межведомственного запроса в электронном виде может осуществляться с использованием системы исполнения регламентов системы межведомственного электронного взаимодействия. В этом случае межведомственный запрос должен быть подписан электронной подписью.
3.7. Перечень информационных межведомственных запросов, необходимых для предоставления Услуги, представлен в Приложении № 2 к Административному регламенту.
3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 
1 рабочего дня.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.9. Основанием для получения от Заявителя дополнительных документов 
в процессе предоставления Услуги является отсутствие в ЕГРН сведений 
о зарегистрированных правах на земельный участок.
3.10. Заявитель вправе представить правоустанавливающие документы                    на земельный участок (копии документов) в течение 1 рабочего дня следующего за днем получения информации от сотрудника Отдела о недостающих документах. Информирование Заявителя осуществляется посредством использования телефонной связи, электронной почты.
3.11. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнения настоящей административной процедуры.

Рассмотрение запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, согласование проекта решения 
о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения

3.12. При рассмотрении Запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги Управление взаимодействует со следующими структурными подразделениями администрации города Рязани в части согласования проекта решения 
о предоставлении Услуги с:
а) отделом перспективного развития Управления (далее – ОПР УКС);
б) управлением земельных ресурсов и имущественных отношений администрации города Рязани (далее – УЗРИО);
в) управлением градостроительства и архитектуры администрации города Рязани (далее – УГА);
г) управлением энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Рязани (далее – УЭЖКХ).
3.13. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Услуги представлены в Приложении № 3 
к Административному регламенту.

Принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.14. Основания для принятия решения об отказе в предоставлении Услуги приведены в разделе III приложения № 1 к административному регламенту.
3.15. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении Услуги принимает руководитель Уполномоченного органа или иное уполномоченное им лицо на основании заключений о соответствии (несоответствии) Комплекта документов и визирующих отметок в листе согласования (визирования), отражающих положительные решения или отказы руководителей структурных подразделений, участвующих в рассмотрении 
и согласовании Запроса и Комплекта документов.
3.16. Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 
1 рабочего дня.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.17. Результат предоставления Услуги выдается (направляется) Заявителю способом, указанным в Запросе, в соответствии с пунктами 2.6 и 2.18 Административного регламента. 
3.18. Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 
1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
3.19. После получения результата Услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ, либо в МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Информирование Заявителя об изменении статуса рассмотрения Запроса 
о предоставлении Услуги осуществляется МФЦ  и ЕПГУ.
4.2. Информирование Заявителя о результате предоставления Услуги осуществляется Отделом и МФЦ с использованием телефонной связи, электронной почты.


Приложение № 1
к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ, 
ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЯ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И СОСТАВ СВЕДЕНИЙ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

I. Перечень условных обозначений и сокращений

	[Все]
	Документы представляются всеми заявителями, обращающимися                за получением Услуги

	Административный регламент
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации    о градостроительной деятельности»

	БД
	Документ на бумажном носителе (оригинал или надлежащим образом заверенная копия)

	ГИОКН
	Государственная инспекция по охране объектов культурного наследия Рязанской области;

	ГИСОГД
	Государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Рязанской области

	ГрК РФ
	Градостроительный кодекс Российской Федерации

	ЕГРИП
	Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей

	ЕГРН
	Единый государственный реестр недвижимости

	ЕГРЮЛ
	Единый государственный реестр юридических лиц

	ЕПГУ 
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru)

	ЕСИА
	Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме»

	Заявление/Запрос
	Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

	Заявитель
	Застройщик в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ), планирующий осуществлять строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, и иные лица согласно части 22 статьи 55 ГрК РФ

	ИЖС
	Объект индивидуального жилищного строительства

	Комплект документов
	Документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги

	ЛО
	Документы представляются посредством личного обращения в Управление или в МФЦ

	МВД
	Министерство внутренних дел Российской Федерации

	МСЭД
	Межведомственная система электронного документооборота администрации города Рязани

	МФЦ
	Государственное бюджетное учреждение Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области»

	ОКС
	Объект капитального строительства

	ОПР УКС
	Отдел перспективного развития управления капитального строительства администрации города Рязани

	Отдел 
	Отдел выдачи разрешений управления капитального строительства администрации города Рязани

	ПГС
	Государственная информационная система «Платформа государственных сервисов», используемая Управлением для предоставления муниципальной услуги, в случае направления Запроса посредством ЕПГУ

	Росреестр
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра                          и картографии

	СД
	Садовый дом

	СИР СМЭВ
	Система исполнения регламентов системы межведомственного электронного взаимодействия;

	Уведомление о несоответствии
	Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

	Уведомление о соответствии
	Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

	УГА
	Управление градостроительства и архитектуры администрации города Рязани;

	УЗРИО
	Управление земельных ресурсов и имущественных отношений администрации города Рязани

	УПЗ
	Уполномоченный представитель Заявителя - лицо, действующее                   в интересах Заявителя на основании доверенности, оформленной                  в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации или выполняющее работы по строительству ИЖС на основании договора строительного подряда с использованием счета эскроу

	Уполномоченный орган 
	Администрация города Рязани

	Управление/УКС
	Управление капитального строительства администрации города Рязани

	Услуга 
	Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации  о градостроительной деятельности

	УЭЖКХ
	Управление энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Рязани

	ФНП
	Федеральная нотариальная палата

	ФНС 
	Федеральная налоговая служба

	ЭД
	Электронный документ и (или) электронный образ документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью



II. Перечень идентификаторов категорий (признаков) заявителей

	Наименования отдельных признаков заявителей
	Идентификатор категории (признака)
	Перечень результатов предоставления 
Услуги

	Физическое лицо (гражданин)
	ФЛ
	уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового        дома требованиям законодательства                    о градостроительной деятельности

уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

	Индивидуальный предприниматель
	ИП
	

	Юридическое лицо
	Юр
	

	Уполномоченный представитель Заявителя
	УПЗ
	




III. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Способ подачи документа,

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1. 
	Подача Запроса без представления документа, удостоверяющего личность Заявителя, УПЗ 
	[Все]
	ЛО

	2. 
	Подача Запроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
Несоответствие документов, подтверждающих полномочия представителя, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации 
	УПЗ
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	3. 
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом)
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	4. 
	Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	[Все]
	ЛО

	5. 
	В Запросе отсутствуют сведения, установленные разделом IV Приложения № 1 Административного регламента, предусмотренные частью 1 статьи 51.1 ГрК РФ 
	[Все]
	ЕПГУ, ГИСОГД

	6. 
	Подача Запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, с нарушением требований установленных разделом  IV Приложения № 1  Административного регламента 
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	7. 
	Представленные в электронном виде документы  содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	[Все]
	ЕПГУ, ГИСОГД

	8. 
	Представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме распознать текст и (или) реквизиты документа
	[Все]
	ЕПГУ, ГИСОГД

	9. 
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи 
	[Все]
	ЕПГУ, ГИСОГД

	10. 
	Некорректное заполнение обязательных полей в форме (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение)
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	11. 
	Запрос и Комплект документов поданы в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Услуги
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	12. 
	Запрос поступил после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, либо уведомление о планируемом строительстве таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось 
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	13. 
	Запрос не соответствует форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	14. 
	Наличие противоречий между сведениями, указанными в Запросе,      и сведениями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе: отдельными графическими материалами, представленными     в составе одного запроса; отдельными текстовыми материалами, представленными в составе одного запроса; отдельными графическими и отдельными текстовыми материалами, представленными в составе одного Запроса
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	15. 
	Запрос подан или направлен лицом, не являющимся Заявителем в связи с отсутствием у него прав на земельный участок
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	16. 
	Отсутствие документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя 
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	17. 
	Несоответствие категории заявителя установленному кругу лиц
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	18. 
	Заявителем подано заявление об оставлении Запроса                             о предоставлении Услуги без рассмотрения
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1. 
	Параметры построенных или реконструированных ИЖС или СД       не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 ГрК РФ предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции ОКС, установленным правилами землепользования     и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам ОКС, установленным       ГрК РФ, другими федеральными законами;
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	2. 
	Внешний облик ИЖС  или СД не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением                к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении                          о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении                     о планируемом строительстве параметров объекта ИЖС или СД установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта ИЖС или СД на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 ГрК РФ, в случае строительства или реконструкции ИЖС или СД в границах исторического поселения федерального или регионального значения;
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	3. 
	Вид разрешенного использования построенного или реконструированного ОКС не соответствует виду разрешенного использования ИЖС или СД, указанному в уведомлении                      о планируемом строительстве;
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД

	4. 
	Размещение ИЖС или СД  не допускается в соответствии                     с ограничениями, установленными в соответствии с земельным          и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления Запроса, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции ОКС, и такой ОКС не введен в эксплуатацию.
	[Все]
	ЛО,
ЕПГУ, ГИСОГД




IV. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов
	Форма подачи документа, необходимого для предоставления услуги
	Способ подачи документа, необходимого для предоставления услуги

	Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1. 
	[Все]
	Запрос, в соответствии с разделом  V Приложения № 1 Административного регламента
	БД
	ЛО

	2. 
	
	
	ЭД
	ЕПГУ, ГИСОГД

	3. 
	ФЛ, УПЗ
	Документы, удостоверяющие личность для удостоверения личности и проверки правильности внесения данных в Заявление
	БД
	ЛО

	4. 
	УПЗ
	Документ, подтверждающий полномочия представителя 
	БД
	ЛО

	5. 
	
	
	ЭД
	ЕПГУ, ГИСОГД

	6. 
	Юр
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо
	БД
	ЛО

	7. 
	
	
	ЭД
	ЕПГУ, ГИСОГД

	8. 
	[Все]
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, если права на него не зарегистрированы в ЕГРН
	БД
	ЛО

	9. 
	
	
	ЭД
	ЕПГУ, ГИСОГД

	10. 
	[Все]
	Технический план ИЖС или СД
	ЭД
	ЛО, ЕПГУ, ГИСОГД

	11. 
	[Все]
	Заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные ИЖС или СД в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован ИЖС или СД, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора
	БД
	ЛО

	
	
	
	ЭД
	ЕПГУ, ГИСОГД

	12. 
	[Все]
	Схематичное изображение построенного или реконструированного ОКС на земельном участке
	ЭД
	ЕПГУ, ГИСОГД

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1. 
	[Все]
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на него зарегистрировано в ЕГРН
	БД
	ЛО

	1. 
	
	
	ЭД
	ЕПГУ, ГИСОГД



Требования к документам, предоставляемым  заявителем

	Документы, представленные заявителем на бумажном носителе, должны соответствовать следующим требованиям:

	2. 
	Запрос составлен в единственном экземпляре - подлиннике и подписан Заявителем 

	3. 
	Запрос может быть заполнен от руки или машинным способом, распечатан посредством электронных печатающих устройств

	4. 
	Тексты документов написаны разборчиво

	5. 
	Фамилия, имя, отчество Заявителя, адрес его места жительства, телефон (если имеется) написаны полностью

	6. 
	В Запросе и в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, нет серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание

	7. 
	Документы не исполнены карандашом

	8. 
	Представляемые документы не должны содержать разночтений

	Электронные документы и (или) электронные образы документов, подаваемые вместе                  с запросом с использованием ЕПГУ должны соответствовать следующим требованиям:

	9. 
	Электронные образы документов предоставляются с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если имеются), в следующих форматах:
- pdf, doc, docx (для документов с текстовым содержанием);
- pdf, jpeg (для документов с графическим содержанием)

	10. 
	Документы формируются в виде отдельных файлов

	11. 
	Документ, состоящий из нескольких листов, должен быть объединен в один файл. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию

	12. 
	Количество страниц электронного образа документа должно соответствовать количеству страниц документа на бумажном носителе

	13. 
	Сканирование документов осуществляется:
- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование        с копий) с разрешением не менее 300 dpi;
- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
- в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения

	14. 
	Документы, должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

	15. 
	Документы должны быть подписаны соответствующим видом электронной подписи Заявителя или УПЗ в соответствии с действующим законодательством

	16. 
	В случае если документы формируются с применением специализированного программного обеспечения в форме электронного документа (без воспроизведения на бумажном носителе), такой электронный Документ заверяется электронной подписью лица (организации, органа власти), выдавшего (подписавшего) документ

	17. 
	При подаче Запроса УПЗ, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность

	18. 
	Заявитель обеспечивает соответствие содержания электронной копии содержанию подлинника документа



V. Формы заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Форма Запроса предусмотрена приложением № 5 к Приказу Минстроя России 
от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых 
для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома».
	Необходимые сведения, которые  должны содержаться в Запросе

	1. 
	фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица)

	2. 
	наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

	3. 
	кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка

	4. 
	сведения о праве Заявителя на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)

	5. 
	сведения о виде разрешенного использования земельного участка и ОКС

	6. 
	сведения о параметрах построенных ИЖС или СД, в целях строительства или реконструкции которых подано уведомление о планируемом строительстве, в том числе об отступах от границ земельного участка

	7. 
	сведения о том, что ИЖС или СД не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости

	8. 
	сведения о договоре строительного подряда с использованием счета эскроу, включая сведения о лице, выполняющем работы по строительству объекта ИЖС на основании такого договора (при строительстве объекта ИЖС в соответствии с Федеральным законом 22.07.2024 N 186-ФЗ «О строительстве жилых домов по договорам строительного подряда с использованием счетов эскроу»)

	9. 
	сведения об уплате государственной пошлины за осуществление кадастрового учета          и государственной регистрации прав

	10. 
	почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, контактный телефон для связи               с Заявителем

	11. 
	способ направления Заявителю результата предоставления Услуги





Приложение № 2
к Административному регламенту

Перечень информационных межведомственных запросов, необходимых для предоставления Услуги

	№ 
	Наименование запроса 
	Наименование федерального органа исполнительной власти, в который направляется запрос 
	Направляемые в запросе сведения 
	Наименование вида сведений 

	1 
	Выписка из ЕГРЮЛ 
	ФНС 
	ОГРН, 
ИНН 
	Сведения о юридическом лице: наименование, адрес юридического лица в пределах места нахождения юридического лица, сведения о регистрации, сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица, сведения об учете в налоговом органе

	2 
	Выписка из ЕГРИП
	ФНС 
	ОГРНИП 
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, сведения об учете в налоговом органе

	3 
	Выписка ЕГРН
	Росреестр
	Кадастровый номер объекта 
	Сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости

	4
	Проверка в реестре нотариальных действий сведений об отмене доверенности
	ФНП
	Номер, дата доверенности
	Распоряжение об отмене доверенности

	5
	Проверка действительности паспорта гражданина Российской Федерации
	МВД
	Паспортные данные, ФИО
	Сведения о действительности паспорта
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Приложение № 3
к Административному регламенту

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия / используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием Запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

	Поступление Запроса и документов для предоставления Услуги в Управление
	Прием и проверка правильности оформления Запроса и комплектности документов
на наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных разделом III Приложения № 1 Административного регламента/

Принятие решения об отказе в приеме документов в случае выявления оснований для отказа в приеме документов/

Регистрация Запроса в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	45 минут
	Специалист МФЦ
	МФЦ/ МСЭД
	Несоответствие
или соответствие представленных Заявителем документов требованиям, установленным разделом  IV Приложения № 1 Административного регламента
	Отказ в приеме Запроса/
Регистрация Запроса и документов/Направление документов в Управление

	
	
	
	Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление  Услуги
	УКС/
ПГС/
ГИСОГД/
МСЭД
	
	Отказ в приеме Запроса/
Регистрация Запроса 


	2. Межведомственное информационное взаимодействие

	Зарегистрированный Запрос и Комплект документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление Услуги
	Направление межведомственных запросов, предусмотренных Приложением № 2 Административного регламента
	1 рабочий день
	Должностное лицо Отдела,  ответственное за предоставление  Услуги
	УКС/ ГИСОГД/
ПГС/
МСЭД
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления Услуги, находящихся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренного Приложением № 2 Административного регламента

	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного Комплекта документов
	
	Должностное лицо Отдела,  ответственное за предоставление  Услуги
	УКС / ГИСОГД/
ПГС / МСЭД
	-
	Получение документов (сведений) необходимых для предоставления Услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Запрос и Комплект документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление Услуги
	Рассмотрение Комплекта документов на предмет соответствия вида разрешенного использования ИЖС или СД, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, в случае предоставления земельного участка  МО город Рязань
	1 рабочий день
	Должностное лицо, начальник УЗРИО
	УЗРИО / МСЭД
	Наличие или отсутствие оснований для отказа  в предоставлении Услуги, предусмотренных разделом  III Приложения № 1 Административного регламента
	Заключения о соответствии/
несоответствии Комплекта документов.
Визы руководителей структурных подразделений в листе согласования (визирования), отражающие положительные решения или отказы в предоставлении Услуги

	
	Рассмотрение Запроса и  Комплекта документов на соответствие требованиям, установленным нормативными правовыми актами в области охраны окружающей  среды и санитарными правилами и нормативами
	1 рабочий день
	Должностное лицо, начальник УЭЖКХ
	УЭЖКХ / МСЭД
	
	

	
	Рассмотрение Запроса и  Комплекта документов на предмет  соответствия указанных в Запросе параметров построенных или реконструированных ИЖС или СД предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции ОКС, установленным правилами землепользования
 и застройки, документацией по планировке территории, обязательным требованиям к параметрам ОКС, установленным ГрК РФ, другими федеральными законами, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве и на дату поступления Запроса, а также допустимости размещения ИЖС или СД в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным 
и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления Запроса.
Осуществление совместного с УКС осмотра  построенного, реконструированного ИЖС или СД  на соответствие его внешнего облика описанию внешнего вида ИЖС или СД, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, в случае,  строительства или реконструкции объекта ИЖС или СД в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.
	1 рабочий день
	Должностное лицо, начальник УГА
	УГА / МСЭД
	
	

	Запрос и Комплект документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление Услуги после согласования
	Рассмотрение и проверка наличия
и правильности оформления документов
на предмет:
- допустимости размещения ИЖС или СД 
в соответствии с ограничениями, установленными охранными зонами инженерных сетей (коммуникаций) (при их наличии);
- соответствия вида разрешенного использования ИЖС или СД виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;
 - соответствия требованиям предусмотренным разделом  III Приложения № 1 Административного регламента.
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