PAGE  
11

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

города Рязани от ________ 2011 г. №______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья 

или строительство индивидуального жилого дома»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Задачей Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги


Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом, именуется «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома».

2.2. Наименование структурного подразделения администрации города Рязани, предоставляющего муниципальную услугу, а также юридических лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением образования и молодежной политики администрации города Рязани (далее – Управление).

При оказании муниципальной услуги Управление взаимодействует с:

- отделом по учету и распределения жилья администрации города Рязани – в части осуществления признания молодых семей нуждающимися в жилых помещениях;

- кредитными организациями – в части организации перечисления социальных выплат;
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Рязанской области - в части получения документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования получателями жилым помещением; 

- комитетом по делам молодежи Рязанской области – в части утверждения списков молодых семей – претендентов на получение социальных выплат на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома в соответствующем году и ежегодного определения лимита бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление социальных выплат молодым семьям; 

- налоговыми органами – в части предоставления сведений о получателях социальных выплат.

2.2.2. Прием, подготовку и оформление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляет Управление.

2.3.  Описание категорий заявителей
Заявителями являются молодые семьи, в том числе неполные молодые семьи, состоящие из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующие следующим условиям:

- возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;

- признание семьи нуждающейся в жилом помещении;

- наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление социальной выплаты молодой семье на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Управление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации) по день перечисления средств социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома на банковский счет члена молодой семьи (по дате, указанной в выписке по счету Управления).  

2.5.2. Оформление свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (далее – Свидетельство) и выдачу их молодым семьям – претендентам на получение социальной выплаты производится Управлением в течение 2 месяцев после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований, предназначенных для предоставления социальной выплаты.
2.5.3. Срок ответов на заявления заявителей, почтой в адрес получателя муниципальной услуги, не превышает 30 дней с момента регистрации заявления.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальных услуг 

Конституция РФ;

постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы»;

постановление Правительства Рязанской области от 01.12.2010 № 310 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей на 2011 – 2015 годы»;

постановление Правительства Рязанской области от 20.04.2011 № 77 «Об утверждении Порядка предоставления молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей на 2011 – 2015 годы»;

постановление администрации города Рязани от 06.10.2010 № 4808 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Молодой семье – доступное жилье (2011 - 2015 годы)».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги


Для получения муниципальной услуги заявители или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют следующие документы:

–
заявление по форме в 2-х экземплярах (Приложение № 1 к Административному регламенту) (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

- документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи;

- свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется);

- документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении;

- документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;
- заявление о выдаче Свидетельства. 
От имени молодой семьи заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

   2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- непредоставление заявителем документа, удостоверяющего его личность;


- непредоставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность и полномочия.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

–
несоответствие молодой семьи требованиям, указанным в пункте 2.3. настоящего Административного регламента;

–
непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.1 Административного регламента;

–
недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

–
ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 45 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Срок приема заявителя в целях консультирования составляет не более 20 минут.

2.12.2. Срок приема от заявителя заявления и пакета документов для предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в Управлении;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).
2.13.2. Сведения о наименовании, местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Управления:

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 390000, г. Рязань, ул. Ленина, д. 35, сектор молодежной политики управления образования и молодежной политики администрации города Рязани.

Телефон для справок: (4912) 25-66-02, 25-23-15
График приема граждан в Отделе, непосредственно осуществляющем оказание муниципальной услуги: 

	Понедельник - Пятница
	9.00 - 18.00 (перерыв 13.00 – 14.00)

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


 Адрес официального сайта администрации города Рязани в сети Интернет: www.admrzn.ru
2.13.3. На территории, прилегающей к месторасположению здания, где предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.4. Здание, где предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) содержащей информацию о наименовании и графике работы структурного подразделения администрации города Рязани и организации, предоставляющих муниципальную услугу.
2.13.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.
2.13.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц, оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
2.13.8. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами.
2.13.9. На информационном стенде размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- термины и определения, которые необходимо знать и применять заявителям при обращении за предоставлением муниципальной услуги;

- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты, адрес официального сайта администрации города Рязани в сети Интернет;

- список почтовых адресов, телефонов, адресов электронной почты и адресов Интернет-сайтов структурных подразделений администрации города Рязани и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- контактные телефоны должностных лиц Управления, предоставляющих муниципальную услугу;

- образцы заполнения документов;

- перечень документов, представляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги;

- другие информационные материалы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них, информацию и текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры и т.д.).

2.15. Порядок получения консультаций о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами Управления при личном обращении, посредством Интернет-сайта, или телефона.

2.15.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления.

2.15.3. При невозможности должностного лица Управления, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.16. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах) Управления. 

2.16.1. Места для приема документов, должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.16.2. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению, за исключением случаев обращения нескольких заявителей (являющихся сособственниками или членами семьи нанимателя) за предоставлением одной муниципальной услуги.

2.16.3. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.16.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, на информационных стендах уполномоченной организации.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:


- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;


- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки исполнения административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

–
прием заявления и документов от заявителей на участие в долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей на 2011 – 2015 годы» (далее – Программа);
–
признание либо отказ в признании молодой семьи участником Программы;

–
формирование списков молодых семей - участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату (далее – списки); 

– доведение до сведения молодых семей - участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в соответствующем году, решения комитета по делам молодежи Рязанской области по вопросу о включении их в список претендентов; 

–
оформление и выдача Свидетельств;

–
перечисление социальной выплаты на счет заявителя.

Блок-схема оказания муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к Административному регламенту.

3.2. Прием заявления и документов от заявителей для принятия решений о признании либо отказе в признании молодой семьи участником Программы.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема заявления и документов является личное обращение заявителя.

3.2.2. Должностное лицо Управления при личном обращении заявителя устанавливает его личность, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, проверяет его полномочия.

3.2.3. Должностное лицо Управления проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из требуемого для включения в списки перечня документов.

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия заявления и представленных документов установленным требованиям должностное лицо Управления уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в заявлении и представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.2.5. При наличии заявления и полного пакета документов должностное лицо Управления принимает их для дальнейшего предоставления муниципальной услуги и регистрирует.

3.2.6. После приема заявления и документов делается запись в «Журнал регистрации представления документов молодых семей на участие в Программе.

3.2.7. Принимается решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

3.2.8. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их приеме, заявление с приложением документов также принимается.

3.3. Формирование списков.

3.3.1. Списки формируются должностным лицом Управления и утверждаются в срок до 1 сентября года, предшествующего планируемому.

3.3.2. Утвержденные списки направляются в комитет по делам молодежи Рязанской области для формирования сводного списка молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты в соответствующем году.

              3.4. Управление в течение 5 рабочих дней после получения от комитета по делам молодежи Рязанской области уведомления о лимитах бюджетных средств, предназначенных для предоставления социальных выплат, оповещает молодые семьи – претенденты на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости предоставления документов для получения Свидетельства, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому Свидетельству.


  3.5. Выдача Свидетельства 

  3.5.1. Управление в течение 5 рабочих дней с момента получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований, предназначенных для предоставления социальной выплаты, оповещает молодые семьи – претенденты на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости предоставления документов для получения Свидетельства.
 3.5.2. Для получения Свидетельства молодая семья – претендент на получение социальной выплаты в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости предоставления документов для получения Свидетельства представляет в Управление заявление о выдаче Свидетельства (в произвольной форме) и документы, указанные в пункте 2.7. Административного регламента.
 3.5.3. В течение 2 месяцев после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований, предназначенных для предоставления социальной выплаты, и на основании заявления молодой семьи с приложением необходимых документов должностные лица Управления производят оформление и выдачу Свидетельства получателю муниципальной услуги в порядке очередности, определенной списками.
  3.5.4. Основаниями для отказа в выдаче Свидетельства являются:

  - нарушение установленного пунктом 3.5.2. Административного регламента срока представления необходимых документов для получения Свидетельства;

-  непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для получения Свидетельства, указанных в пункте 3.5.2. Административного регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

   3.5.5. Должностное лицо Управления при выдаче Свидетельства информирует получателя муниципальной услуги о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству.


   3.5.6. Факт получения Свидетельства получателем муниципальной услуги подтверждается его подписью (подписью уполномоченного им лица) в книге регистрации выдачи свидетельств.

3.6. Перечисление социальной выплаты на счет заявителя по Свидетельству
   3.6.1. После государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение, заявитель предоставляет в Управление следующие документы:

    –
договор на приобретение (строительство) жилья;

    –
заявку банка на перечисление бюджетных средств на банковский счет.

    3.6.2. Управление в течение 5 рабочих дней с даты получения от банка заявки на перечисление бюджетных средств на банковский счет заявителя проверяет ее на соответствие данным о выданных свидетельствах и при их соответствии перечисляет средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты, на банковский счет банку. При несоответствии данных перечисление указанных средств не производится, о чем Управление в указанный срок письменно уведомляет банк.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей о предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (далее – жалобы).

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений  осуществляется начальником Управления.

4.3. Должностные лица Управления несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления.

4.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Управления) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с оказанием муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги
5.1. При отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации города Рязани в досудебном и судебном порядке.  

5.1.1. Досудебное обжалование:

Заявитель имеет право обжаловать действие (бездействие), решения должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, главе администрации города Рязани.

Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично, направить письменную жалобу или по электронной почте.

5.1.2. В письменной жалобе указываются:

–
фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

–
почтовый адрес;

–
основание жалобы;

–
личная подпись заявителя (либо его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть составлена разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в порядке, установленном Административным регламентом.

5.2. Жалобы заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Дубликатные жалобы (второй и последующие экземпляры одной жалобы, направленные заявителями в различные органы государственной власти, или жалобы, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных жалоб, заявителю  направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.3. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение по возобновлению действий по предоставлению муниципальной услуги заявителю и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя.

5.4. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением.

5.5. Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ по существу всех поставленных в жалобе вопросов.
5.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменной жалобы, направляется заявителю.

5.7. Срок рассмотрения письменной жалобы и ответа на нее не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы. Если жалоба требует дополнительной проверки, то срок рассмотрения продлевается ещё на 15 дней с момента регистрации. Продление и рассмотрение жалобы в зависимости от ее характера проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.8. В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то жалоба не рассматривается.
5.9. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту

                                 ______________________________________________

                                                               (орган местного самоуправления)

Заявление

Прошу включить в состав участников долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей на 2011 – 2015 годы» в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы молодую семью в составе:

супруг ______________________________________________________________________,

                                                              (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ______________ № ________________, выданный _________________

___________________________________________________ «____» _____________ ____ г.,

проживает по адресу ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

супруга _____________________________________________________________________,

                                                            (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ______________ № ________________, выданный _________________

_____________________________________________________ «__» _____________ ____ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

дети: _______________________________________________________________________,

                                                          (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

                                         (ненужное вычеркнуть)

серия ____________________ № ______________, выданное(ый) __________________

_____________________________________________________ «__» _____________ ____ г.,

проживает по адресу ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

                                                           (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
                                            (ненужное вычеркнуть)

серия ____________________ № ______________, выданное(ый) __________________

_____________________________________________________ «__» _____________ ____ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

С условиями участия в долгосрочной целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей на 2011 – 2015 годы» в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы ознакомлен(ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ________________________________________ ___________ _________;

               (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                    (подпись)           (дата)

2) ________________________________________ ___________ _________;

             (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                      (подпись)           (дата)

3) ________________________________________ ___________ _________;

          (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                        (подпись)          (дата)

4) ________________________________________ ___________ _________;

         (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                         (подпись)         (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________;

                         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ______________________________________________________________;

                        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ______________________________________________________________;

                      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ______________________________________________________________.

                     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

«__» ____________ 20__ г.

_________________________________     _______________  ___________________
(должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата)   (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту

Блок-схема оказания муниципальной услуги
«Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение

жилья или строительство индивидуального жилого дома»

	Прием заявления и документов от заявителя



	Рассмотрение пакета документов, 
вынесение решения о признании
либо об отказе в признании
молодой семьи участником Программы


	Внесение данных заявителя в журнал регистрации заявлений молодых семей
	
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Формирование списков молодых семей – участников программы, изъявивших желание получить социальную выплату


	Оповещение молодых семей – претенденты на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости предоставления документов для получения Свидетельства 



	Оформление и выдача Свидетельства 



	Перечисление социальной выплаты на счет заявителя


