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ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению

администрации города Рязани

от __ ____________ 2017 г. № ______

Изменения

в административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»,                      утвержденный постановлением администрации города Рязани от 10.02.2016 № 481                       «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»                                      

1. В пункте 2.2.1 слова «управление экономики» заменить словами                         «управление градостроительства и архитектуры».

2. Абзац второй пункта 2.2.2 изложить в следующей редакции: 
«Уполномоченная организация осуществляет выдачу результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в случае, если заявитель подал запрос                          о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Рязанской области (http://rpgu.ryazangov.ru) (далее – ЕПГУ, РПГУ, вместе – Портал) и выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги – на бумажном носителе                                      в Уполномоченной организации.».
3. Пункт 2.2.2 дополнить абзацем следующего содержания:

«Прием запросов в электронном виде, поступающих с Портала осуществляет Управление. Выдачу результата предоставления муниципальной услуги по запросам, поступающим с Портала, осуществляет Управление и Уполномоченная организация                 по выбору заявителя.».

4. Абзац второй пункта 2.2.3 исключить.
5. В абзаце седьмом пункта 2.2.3 слова «прав на недвижимое имущество                              и сделок с ним» заменить словом «недвижимости».
6. В абзаце двенадцатом пункта 2.2.3 слово «ЕПГУ» заменить словом «Портал».

7. Пункт 2.3.1 после слов «(далее – заявитель)» дополнить словами «, обратившиеся                    в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в Уполномоченную организацию               с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме             или с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос) с использованием Портала».
8. В пункте 2.5 слова «двух месяцев» заменить словами «36 рабочих дней».
9. В подпункте 1 пункта 2.5.1 слово «ЕПГУ» заменить словом «Портала».

10. В подпункте 3 пункта 2.5.1 слова «5 рабочих дней» заменить словами                               «4 рабочих дня».
11. В подпункте 4 пункта 2.5.1 цифру «7» заменить цифрой «5», цифру «13»                  заменить цифрой «9», цифру «6» заменить цифрой «4».

12. В подпункте 5 пункта 2.5.1 слова «согласование документов – не более                           17 рабочих дней» заменить словами «согласование документов, в случае установки рекламной конструкции на земельном участке, – не более 10 рабочих дней».

13. В подпункте 8 пункта 2.5.1 слова «3 рабочих дней» заменить словами                             «1 рабочего дня».

14. В абзаце первом пунктов 2.7.1, 2.7.2 слова «ЕПГУ» заменить словами «Портала».

15. Абзац четвертый пункта 2.7.1 и абзац шестой пункта 2.7.2 изложить                                  в следующей редакции:

«- копия паспорта либо другого документа, удостоверяющего личность заявителя               (для физического лица);».

16. В подпункте 3 пункта 2.7.3 слова «прав на недвижимое имущество                              и сделок с ним» заменить словом «недвижимости».
17. Пункт 2.7.6 изложить в следующей редакции:

«2.7.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, предусмотренные пунктом 2.7 Административного регламента, могут быть поданы в электронной форме с использованием Портала с учетом особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме, указанных в пункте 2.18 Административного регламента. В бумажном виде форма заявления может быть получена заявителем (представителем заявителя) непосредственно в Управлении или Уполномоченной организации.».

18. В пункте 2.12.3 слово «ЕПГУ» заменить словом «Портал».

19. В пункте 2.16.2 слова «(www.gosuslugi.ru)» исключить.

20. В пунктах 2.16.5, 2.16.6, 2.17.1 слово «ЕПГУ» заменить словом «Портале».
21. Раздел 2 дополнить пунктами 2.18-2.18.12 следующего содержания:
«2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.18.1. Муниципальная услуга в электронной форме с использованием Портала предоставляется только зарегистрированным в Единой системе идентификации                               и аутентификации (ЕСИА) заявителям (физическим и юридическим лицам).
2.18.2. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет запрос                              (по форме, установленной Приложением № 8 к Административному регламенту), электронные документы, электронные копии и (или) электронные образы бумажных документов                              (в том числе полученные путем сканирования) (далее – Документы), подлежащие предоставлению заявителем, с использованием Портала.
2.18.3. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
К запросу, подаваемому с использованием Портала, заявитель вправе по собственной инициативе приложить документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и подведомственных им организаций, необходимые для получения муниципальной услуги
2.18.4. Документы, подаваемые вместе с запросом с использованием Портала должны соответствовать следующим требованиям:
1) документы предоставляются с сохранением всех признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если имеются), в следующих форматах:
– pdf, doc, docx (для документов с текстовым содержанием);
– pdf, jpeg (для документов с графическим содержанием);
2) документы формируются в виде отдельных файлов;
3) документ, состоящий из нескольких листов, должен быть объединен в один файл;
4) количество страниц документа в электронном виде должно соответствовать количеству страниц документа на бумажном носителе;
5) сканирование документов осуществляется:
– непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением не менее 300 dpi;
– в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
– в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
– в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных                      от цветного изображения.
2.18.5. Документы должны быть подписаны соответствующим видом электронной подписи заявителя или представителя заявителя в соответствии с действующим законодательством.
2.18.6. В случае если документы формируются с применением специализированного программного обеспечения в форме электронного документа (без воспроизведения                          на бумажном носителе), такой электронный документ заверяется электронной подписью лица (организации, органа власти), выдавшего (подписавшего) документ.
2.18.7. При подаче запроса представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
2.18.8. Заявитель обеспечивает соответствие содержания электронной копии содержанию подлинника документа.
2.18.9. После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется                         о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
2.18.10. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
– электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом Управления с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
– документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Управлением, в Уполномоченной организации.
Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю                     в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги (в случае                    если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).
2.18.11. При подаче запроса в электронной форме с использованием Портала предоставление муниципальной услуги начинается с момента направления ответственным сотрудником заявителю уведомления о приеме и регистрации запроса и Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.18.12. Уведомление о приеме и регистрации запроса и Документов, необходимых               для предоставления муниципальной услуги, содержит сведения о факте приема запроса                    и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса                  и Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.».
22. Подпункт 1 пункта 3.1.2 изложить в следующей редакции:

«1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов:

– прием заявления и документов на бумажном носителе;

– прием запроса через Портал;».

23. Подпункт 5 пункта 3.1.2 после слов «согласование документов»                        дополнить словами «, в случае установки рекламной конструкции на земельном участке».
24. Подпункт 6 пункта 3.1.2 после слова «услуги» дополнить словами                               «(в том числе административные действия по информированию заявителя о результате предоставления муниципальной услуги по запросам, поступающим с Портала)».
25. Подпункт 7 пункта 3.1.2 после слова «организацию» дополнить словами                               «(в том числе административные действия по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию по запросам, поступающим                          с Портала)».
26. В подпункте 8 пункта 3.1.2 после слова «услуги» дополнить словами                                «(в том числе административные действия по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги в Управлении, в Уполномоченной организации по запросам, поступающим с Портала)».
27. Пункты 3.2.2, 3.2.2.1 – 3.2.2.8 изложить в следующей редакции:
«3.2.2. Прием запроса через Портал.
3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему запроса                 через Портал является поступление запроса через Портал, поданного заявителем                                в соответствии с пунктом 2.18 Административного регламента.

3.2.2.2. Должностное лицо Управления, ответственное за прием и регистрацию документов, поступающих с Портала:

а) устанавливает предмет обращения;

б) регистрирует запрос в СИР СМЭВ;

в) направляет в личный кабинет заявителя на Портале с использованием СИР СМЭВ уведомление о приеме и регистрации запроса и Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) информирует заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги через личный кабинет на Портале с использованием СИР СМЭВ.

3.2.2.3. После поступления запроса должностное лицо Управления, ответственное           за прием и регистрацию Документов, поступающих с Портала, проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам. Дальнейшая работа                  с распечатанными и заверенными документами ведется как с документами на бумажном носителе.

3.2.2.4 Распечатанные и заверенные документы передаются должностному лицу Управления, ответственному за прием документов.

3.2.2.5 Должностное лицо Управления, ответственное за прием документов, регистрирует документы в системе электронного документооборота (далее - СЭД).

3.2.2.6 Результатом исполнения административной процедуры по приему запроса                через Портал является принятый и зарегистрированный запрос с прилагаемыми к нему документами, переведенный в бумажную форму.

3.2.2.7 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры        по приему запроса через Портал является регистрация Управлением запроса в СЭД.

3.2.2.8 Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.».

28. В абзаце четвертом пункта 3.4.5 слова «5 (пять) рабочих дней» заменить словами  «4 (четыре) рабочих дня».
29. В подпункте 2 пункта 3.5.2 слова «прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить словом «недвижимости».
30. В пункте 3.5.3 слово «ЕПГУ» заменить словом «Портал».
31. В пункте 3.5.13 цифру «7» заменить словами «5 (пяти)», цифру «13» заменить словами «9 (девяти)».
32. Пункт 3.6 после слов «Согласование документов» дополнить словами                           «, в случае установки рекламной конструкции на земельном участке».
33. В пункте 3.6.1 слова «управление градостроительства и архитектуры»                  заменить словами «управление капитального строительства».
34. Пункт 3.6.2 исключить.
35. Пункт 3.6.2.1 считать пунктом 3.6.2.
36. Пункт 3.6.2 изложить в следующей редакции:
«3.6.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения документов от Управления управление капитального строительства администрации города Рязани рассматривает их                 и принимает решение о согласовании либо об отказе в согласовании и направляет их                         в Управление (в случае принятия решения об отказе в согласовании), либо в управление благоустройства города администрации города Рязани для дальнейшего рассмотрения                      (в случае принятия решения о согласовании).».

37. Пункты 3.6.2.2, 3.6.2.3 исключить.
38. Пункт 3.6.3 изложить в следующей редакции:
«3.6.3. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения документов                           управление благоустройства города администрации города Рязани рассматривает                                их и принимает решение о согласовании либо об отказе в согласовании и направляет                         их в Управление для подготовки и оформления результата предоставления муниципальной услуги.». 

39. Пункт 3.6.3.1 исключить.
40. В пункте 3.6.6 слова «17 (семнадцать)» заменить словами «10 (десять)».
41. Пункты 3.7.4 и 3.7.5 считать пунктами 3.7.5 и 3.7.6 соответственно.
42. Раздел 3 дополнить пунктом 3.7.4, изложив его в следующей редакции: 
«3.7.4. В случае подачи запроса через Портал должностное лицо Управления ответственное за рассмотрение запросов, поступающих с Портала, направляет в личный кабинет заявителя на Портале с использованием СИР СМЭВ уведомление о результате рассмотрения документов, содержащее сведения о принятии положительного решения                     о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление о результате рассмотрения документов).

Также заявитель может быть проинформирован о направлении уведомления                           о результате рассмотрения документов в личный кабинет заявителя на Портале                                 с использованием SMS-уведомлений и электронной почты.».
43. Пункт 3.7.6 изложить в следующей редакции:
«3.7.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры             по подготовке и оформлению результата предоставления муниципальной услуги является:

1) регистрация в АРМ «ВС - разрешительная документация»:

- разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2) регистрация в СИР СМЭВ уведомления о результате рассмотрения документов            (при подаче запроса через Портал).

Максимальный срок административной процедуры - 10 (десять) рабочих дней.».

44. Пункт 3.8.1 дополнить абзацами следующего содержания: 

«В случае если заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги: получить в Управлении или почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, а также в случае подачи запроса через Портал, - административная процедура по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию не проводится, а должностное лицо Управления, ответственное за выдачу (направление) документов, приступает к выполнению административной процедуры «Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением», предусмотренной пунктом 3.9.1 Административного регламента.
В случае если заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги: получить в Уполномоченной организации, документы, являющиеся результатом оказания муниципальной услуги, в порядке делопроизводства передаются должностному лицу Управления, ответственному                               за направление документов в Уполномоченную организацию.».

45. Пункты 3.9.1, 3.9.1.1 – 3.9.1.5 изложить в следующей редакции:

«3.9.1. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением.

3.9.1.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является окончание административной процедуры по подготовке и оформлению результата предоставления муниципальной услуги, в случае, когда заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги: получить в Управлении                   или почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, а также в случае подачи запроса через Портал.

3.9.1.2. Должностное лицо Управления, ответственное за выдачу (направление) документов, выдает (направляет почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в заявлении) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

3.9.1.3. Результатом административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.9.1.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры             по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является отметка в СЭД о выдаче (направлении) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.9.1.5. Максимальный срок административной процедуры - 1 рабочий день.».

46. Пункт 3.9.1.6 исключить.
47. Пункты 3.9.2, 3.9.2.1 – 3.9.2.4 изложить в следующей редакции:

«3.9.2. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги Уполномоченной организацией.
3.9.2.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги Уполномоченной организацией является поступление должностному лицу Уполномоченной организации, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, документов, являющихся результатом оказания муниципальной услуги.

3.9.2.2. Должностное лицо Уполномоченной организации, ответственное за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в течение 1 (одного) рабочего дня                  со дня приема от Управления результата предоставления муниципальной услуги сообщает заявителю лично, по телефону или электронной почте о результате предоставления муниципальной услуги.

3.9.2.3. Должностное лицо Уполномоченной организации, ответственное за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- выясняет у заявителя номер, указанный в расписке в получении документов;

- находит документы по предоставлению муниципальной услуги (по номеру, указанному в расписке), а также документы, подлежащие выдаче;

- делает запись в расписке или АИС МФЦ о выдаче документов;

- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении результата предоставления муниципальной услуги в расписке;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю в одном подлинном экземпляре.

3.9.2.4. Результатом административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги Уполномоченной организацией является получение заявителем документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги через Уполномоченную организацию.».

48. Раздел 3 дополнить пунктами 3.9.2.5, 3.9.2.6, изложив их в следующей редакции:

«3.9.2.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры             по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги Уполномоченной организацией является регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в АИС МФЦ.
3.9.2.6. Максимальный срок административной процедуры – 1 (один) рабочий день.».
49. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
                                                              Приложение № 2

к Административному регламенту
Сведения

о местонахождении, контактных телефонах,

графике работы структурного подразделения администрации города Рязани,

предоставляющего муниципальную услугу, Уполномоченной организации

и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Адрес электронной почты администрации города Рязани
	glava@admrzn.ru

	Официальный интернет-сайт администрации города Рязани
	www.admrzn.ru

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)


	www.gosuslugi.ru



	Региональный портал государственных и муниципальных услуг Рязанской области
	http://rpgu.ryazangov.ru

	Структурное подразделение администрации города Рязани, осуществляющее предоставление муниципальной услуги:
	

	Управление градостроительства 

и архитектуры администрации 

города Рязани
	Адрес: 390046, г. Рязань, ул. Введенская, д. 107,                каб. 318.
Контактный телефон: +7 (4912) 29-78-02 (приемная)

Факс: +7 (4912) 29-78-02

График работы:

понедельник - четверг - с 9.00 до 18.00,

пятница - с 9.00 до 17.00,

перерыв на обед - с 13.00 до 13.48,

суббота, воскресенье - выходные дни

	Отдел наружной рекламы управления градостроительства и архитектуры администрации города Рязани
	Адрес: 390046, г. Рязань, ул. Введенская, д. 107,              каб. 112, 305.
Контактные телефоны: +7 (4912) 29-78-19, 29-78-45

	Организация, уполномоченная администрацией города Рязани, осуществляющая прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 

и выдачу результата предоставления муниципальной услуги:


	

	Государственное бюджетное учреждение Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг Рязанской области»
	Официальный интернет-сайт: http://моидокументы62.рф

Адрес электронной почты: mfc.rzn.gov@mail.ru

Контактный телефон (информцентр): 

+7 (4912) 55-50-55

1) Адрес: 390000, г. Рязань, ул. Почтовая, 61

График работы:

понедельник с 8.30 до 18.00 (без обеда),

вторник с 8.30 до 20.00 (без обеда),

среда с 8.30 до 18.00 (без обеда),

четверг с 8.30 до 20.00 (без обеда),

пятница с 8.30 до 18.00 (без обеда),

суббота с 9.00 до 16.00,

воскресенье - выходной день.

2) Адрес: 390044, г. Рязань, ул. Крупской, д. 14, к. 2

График работы:

понедельник с 8.30 до 18.00 (без обеда),

вторник с 8.30 до 20.00 (без обеда),

среда с 8.30 до 18.00 (без обеда),

четверг с 8.30 до 20.00 (без обеда),

пятница с 8.30 до 18.00 (без обеда),

суббота с 9.00 до 16.00,

воскресенье - выходной день.

3) Адрес: 390048, г. Рязань, ул. Новоселов, д. 33, к. 2

График работы:

понедельник с 8.30 до 18.00 (без обеда),

вторник с 8.30 до 20.00 (без обеда),

среда с 8.30 до 18.00 (без обеда),

четверг с 8.30 до 20.00 (без обеда),

пятница с 8.30 до 18.00 (без обеда),

суббота с 9.00 до 16.00,

воскресенье - выходной день.

4) Адрес: 390000, г. Рязань, ул. Каширина, д. 1

График работы:

понедельник с 8.30 до 18.00 (без обеда),

вторник с 8.30 до 20.00 (без обеда),

среда с 8.30 до 18.00 (без обеда),

четверг с 8.30 до 20.00 (без обеда),

пятница с 8.30 до 18.00 (без обеда),

суббота с 9.00 до 16.00,

воскресенье - выходной день

	Структурные подразделения администрации города Рязани, принимающие участие 

в предоставлении муниципальной услуги:
	

	Управление капитального строительства администрации 

города Рязани
	Адрес: 390046, г. Рязань, ул. Введенская, 107, каб. 410.
Контактный телефон: +7 (4912) 29-78-21 (приемная).

Каб. 402. Контактный телефон: +7 (4912) 29-78-62

	Управление благоустройства города администрации города Рязани
	Адрес: 390023, г. Рязань, ул. Урицкого, д. 3, к. 1.

Контактный телефон: +7 (4912) 28-32-12 (приемная)

	Уполномоченные органы, принимающие участие 

в предоставлении муниципальной услуги:
	

	Министерство имущественных 

и земельных отношений Рязанской области
	Адрес: 390006, г. Рязань, ул. Свободы, 49.

Контактный телефон: +7 (4912) 21-57-30

	Министерство культуры и туризма Рязанской области
	Адрес: 390000, г. Рязань, ул. Николодворянская, д. 22.

Контактный телефон: +7 (4912) 45-53-92

	Федеральная налоговая служба Российской Федерации (управление по Рязанской области)
	Адрес: 390013, г. Рязань, проезд Завражнова, д. 5.

Контактный телефон: +7 (4912) 24-28-44

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (управление по Рязанской области)
	Адрес: 390044, г. Рязань, Право-Лыбедская ул., д. 35.
Контактный телефон: +7 (4912) 21-11-43

	Федеральное агентство 

по управлению государственным имуществом (территориальное управление в Рязанской области)
	Адрес: 390013, г. Рязань, ул. Дзержинского, д. 14б.

Контактный телефон: +7 (4912) 92-66-55

	Территориальный орган Федерального казначейства (управление по Рязанской области)
	Адрес: 390000, г. Рязань, ул. Петрова, д. 3.
Контактные телефоны: +7 (4912) 28-94-89, 29-64-05, 29-64-98

	Государственная инспекция по охране объектов культурного наследия Рязанской области
	Адрес: 390000, г. Рязань, Николодворянская ул., д. 24.

Контактный телефон: +7 (4912) 500-420


50. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в следующей редакции: 
                                                  Приложение № 3

к Административному регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги





















































































51. В Приложении № 4 к Административному регламенту слова «http://mfc62.ryazangov.ru/» заменить словами «http://моидокументы62.рф».
52. Дополнить Административный регламент Приложением № 8, изложив его                         в следующей редакции:

Приложение № 8
к Административному регламенту
Форма запроса на оказание муниципальной услуги

	Орган (организация), оказывающий услугу
	

	Наименование услуги
	

	Заявитель (ФИО физического лица, полное фирменное наименование юридического лица)
	

	Адрес регистрации (Юридический адрес)
	

	Контактный телефон
	

	E-mail
	

	Способ получения уведомления (на выбор):

- e-mail
- телефон

- личный кабинет заявителя на Портале
	

	Способ и форма получения результата (на выбор):

- электронный документ

- экземпляр электронного документа на бумажном носителе                                   в Уполномоченной организации
- в Управлении

- по почте.
	

	Реквизиты необходимые для оказания услуги

	Адрес установки рекламной конструкции
	

	Тип рекламной конструкции
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	ИНН, ОГРН
	

	Почтовый адрес, телефон:
	

	Руководитель: (Ф.И.О., должность)
	

	Место установки рекламной конструкции
	

	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	Наименование объекта недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (например: земельный участок, кадастровый (условный) номер 62:29:0030004:1234; нежилые помещения Н1, Н2, и т.д.)
	

	Срок действия разрешения (указывается в случае, если владелец рекламной конструкции является собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция)
	

	Площадь информационного поля рекламной конструкции
	

	Количество сторон
	

	Внешний вид рекламной конструкции (цветовое решение, декоративные элементы)
	

	Технические параметры (размеры, материалы изготовления)
	

	Ф.И.О., должность, контактный телефон, представителя заявителя
	

	Перечень Документов, представленных заявителем

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	

	Веб-ссылка 1 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Копия паспорта либо другого документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица)
	

	Веб-ссылка 2 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Копии учредительных документов – для юридического лица
	

	Веб-ссылка 3 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Проект рекламной конструкции, соответствующий требованиям технического регламента (согласованный с владельцами инженерных сетей и коммуникаций в случае размещения данных объектов на земельном участке), для следующих типов рекламных конструкций:

– крышные установки;

– щитовые установки;

– объемно-пространственные конструкции;

– флаговые композиции;

– настенные панно площадью более 4,5 кв. м;

– электронные экраны;

– электронные табло площадью более 4,5 кв. м;

– проекционные установки;

– панели-кронштейны на зданиях и опорах с площадью одной стороны        более 1 кв. м (горизонтальный габарит конструкции должен быть                              не более 1,5 м от точки крепления к зданию или сооружению);

– иные технические средства стабильного территориального размещения площадью более 4,5 кв. м.

Проект рекламной конструкции должен содержать:

а) подтверждение в письменной форме лица, осуществляющего разработку конструктивных решений по установке рекламных конструкций, о том,                 что проектная документация разработана в соответствии с техническими регламентами, устанавливающими требования по обеспечению безопасности жизни и здоровья людей, а также эксплуатации зданий, строений, сооружений и безопасного использования прилегающих к ним территорий;

б) в случае установки объекта наружной рекламы на земельном участке план размещения рекламной конструкции с отображением транспортных                       и инженерных коммуникаций, который включает в себя:

– ситуационную схему размещения рекламной конструкции (М 1:2000)                   с указанием адресного ориентира (номера домов, названия улиц, площадей  и проездов) на фрагменте карты из сети Интернет;

– схему размещения рекламной конструкции с габаритными размерами фундамента и размещением рекламного поля на топооснове (М 1:500);

в) конструктивное решение рекламной конструкции, в котором указываются:

– габаритные размеры рекламной конструкции;

– схема крепления рекламной конструкции к фасаду здания или иного недвижимого имущества;

– схема расположения фундамента с габаритными размерами (в случае размещения объекта на земельном участке)
	

	Веб-ссылка 4 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Эскиз рекламной конструкции с указанием ее параметров (габаритных размеров, материалов изготовления, способа крепления)
	

	Веб-ссылка 5 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Фотофиксация места размещения рекламной конструкции
	

	Веб-ссылка 6 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Веб-ссылка 7 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Фотомонтаж рекламной конструкции
	

	Веб-ссылка 8 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Сведения о включении здания (иного недвижимого имущества) в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (предоставляется                  по желанию заявителя)
	

	Веб-ссылка 9 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Сведения, содержащиеся в охранном обязательстве на объект культурного наследия федерального, регионального или местного (муниципального) значения, на котором предполагается размещение рекламной конструкции (предоставляется по желанию заявителя)
	

	Веб-ссылка 10 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный по результатам проведения торгов (для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на имуществе, находящемся в муниципальной собственности, или на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена) (предоставляется по желанию заявителя)
	

	Веб-ссылка 11 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере) 
	

	Копия разрешения на строительство объекта капитального строительства               в случае установки рекламной конструкции на ограждении строительной площадки, строительной сетке (предоставляется по желанию заявителя)
	

	Веб-ссылка 12 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Заверенная копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется данная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества,                          в том числе с арендатором (для получения разрешения на установку                                  и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании                или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности физических или юридических лиц)
	

	Веб-ссылка 13 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Заверенная копия правоустанавливающего документа собственника                            или иного законного владельца здания, сооружения, земельного участка,              на котором предполагается размещение рекламной конструкции                          (для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности физических или юридических лиц) (предоставляется, если права не зарегистрированы в ЕГРН, в остальных случаях предоставляется по желанию заявителя)
	

	Веб-ссылка 14 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества                             на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции,                            если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной собственности или в общей собственности, включающей государственную или муниципальную собственность предоставляется по желанию заявителя)
	

	Веб-ссылка 15 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица                  в качестве индивидуального предпринимателя (предоставляется по желанию заявителя)
	

	Веб-ссылка 16 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (предоставляется по желанию заявителя)
	

	Веб-ссылка 17 (в случае размещения документа в общедоступном облачном сервере)
	

	Дата и время формирования запроса
	


Обращение заявителя за получением услуги





Заявитель обратился 


в Уполномоченную организацию 


с заявлением








Заявитель направил запрос


и документы в электронном виде


через Портал











1





2





1





2





3.2.2





3.2.1





Прием и регистрация документов в электронной форме с использованием Портала





Прием и регистрация Уполномоченной организацией заявления �и прилагаемых документов





В каком виде обратился заявитель


для получения услуги?





нет





да





Запрос информации об оплате госпошлины в ГИС ГМП





К заявлению приложены документы, подтверждающие факт оплаты госпошлины?





Оформление расписки в получении заявления 


и документов





3.3





Направление заявления 


и прилагаемых документов в Управление





3.4





Документы не соответствуют


требованиям законодательства





Рассмотрение Управлением представленных документов





Оформление листа согласований





Направление уведомления о возврате документов 


без рассмотрения в Уполномоченную организацию











да





нет





К заявлению приложены документы, запрашиваемые по МВ?





3





4





4





3





Межведомственное информационное взаимодействие





Подготовка и направление межведомственных запросов





нет





да





Направление повторного запроса





Запрошенная по МВ информация представлена в полном объеме?





На здании или ином недвижимом имуществе





На земельном участке





Рекламная конструкция размещается 


на земельном участке или на здании или ином недвижимом имуществе?





Рассмотрение документов управлением капитального строительства





согласовано





отказано











Результат рассмотрения





Рассмотрение документов управлением благоустройства города





согласовано





отказано





Результат рассмотрения








5





5





да








нет








Имеются основания для отказа 


в предоставлении муниципальной услуги?





Подготовка и оформление разрешения на установку 


и эксплуатацию рекламной конструкции





Подготовка и оформление 


отказа в выдаче разрешения 


на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Заявитель направил заявление


и документы в электронном виде через Портал





Заявитель обратился 


в Уполномоченную организацию 


с заявлением и документами 


на бумажном носителе





В каком виде обратился заявитель 


для получения услуги?

















Направление результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию





Выдача заявителю 


результата предоставления муниципальной услуги 


в электронном виде








Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе





Направление результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию





Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе








